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KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Praze 19 - Kbely

V souladu se Ztizovaci listinou Mistni vetejné knihovny v Praze 19 — Kbely (déle jen
knihovna), schvalenou Zastupitelstvem Mg¢stské ¢asti Praha 19 v souladu usnesenim Rady
M¢stské ¢asti Praha 19 ¢. 447/23/Knihovna ze dne 14. 11. 2023 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢.
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluZeb (knihovni zakon), se vydava tento Knihovni fad (dale jen KR):

Knihovni fad je zavazny pro pracovniky knihovny i pro uZivatele s tim, Ze uzivatelé musi byt s knihovnim fadem
seznameni. Svij souhlas s timto knihovnim ¥fadem potvrzuji uzivatelé svym podpisem na piihlasce.

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost Mistni knihovny Kbely

1. Mistni knihovna v Praze 19 Kbelich je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona
¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena za uc¢elem poskytovat rovnym zpiisobem
vSem obcaniim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zékona.

2. Podle §4 odst. 5 knihovniho zékona realizuje knihovna pravo ob¢ana na svobodny a
rovny piistup k informacim a tim napliiuje €l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a
svobod.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,
o knithovnach a podminkéch provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb, v platném znéni,

b) zakon ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym, ve znéni pozdé&jsich predpisi (autorsky zakon),

€) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji, o volném
pohybu téchto udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajt, dale jen ,,GDPR*) a zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udajii, ve znéni pozdé&jsich ptedpisii (zdkon o ochrané osobnich udajh).

CL2

Verejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vetfejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby:
- pajCovani v prostorach knihovny — prezencni pjjcovani



- pujcovani mimo knihovnu — absencni piijcovani
- meziknihovni vyptjéni sluzba (MVS) v ramci CR
- mezinarodni meziknihovni vyptj¢ni sluzba (MMVS)
b) informacni sluzby:
- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny rovnym zptsobem
vSem ob¢antim bez rozdilu v rezimu automatizovaného provozu,
- informace bibliografického a faktografického charakteru,
- lokacn¢ informacni sluzba — zajistovani a informace o dostupnosti fondt
V jinych knihovnéch,
- ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
- pfistup na internet,
C) elektronické sluzby
- webové stranky knihovny,
- elektronicky on-line katalog,
- on-line informacni sluzby,
d) propagacni sluzby:
- poradani prednasek, besed, autorskych cteni, kurzl, vystav a podobnych

-----

Zéakladni sluzby poskytuje knihovna bezplatng, podle § 4 odst. 2 knihovniho zakona.
Placené sluzby knihovna poskytuje podle § 4 odst. 2 pism. a) az c), resp. odst. 3 a 4
tamtéz.

Knihovna Uc¢tuje poplatky za registraci uzivatelli, sankéni poplatky a za nékteré
specializované sluzby (napt. MVS). Na tyto poplatky mlze byt vyzadana i finan¢ni
zaloha.

Veskeré finan¢ni Castky (registracni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knithovnou
uctovany podle zasad KR a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

I1. UzZivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se stavd kazdy, kdo vyuzije jejich sluzeb. Absencni sluzby
poskytuje knihovna jen tém, ktefi se stanou jejimi registrovanymi uzivateli. Ostatni
navstévnici knihovny mohou vyuZzivat pouze prezencni sluzby knihovny.

Registrovanym uZzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzickéa nebo pravnicka osoba
vydanim priikazu uzivatele na zaklad¢ vyplnéné piihlasky ovétené knihovnikem podle
osobnich dokladli uzivatele. Priikkaz ¢tenare se vystavuje na dobu jednoho roku ode dne
registrace, jeho platnost je tieba kazdoro¢né obnovovat za registracni poplatek uvedeny
Vv Ceniku sluzeb. Za prlikaz Ctenafe i jeho piipadné zneuziti ruci uZivatel. Proto je
uzivatel povinen ohlasit knihovné zménu jména, bydlisté, dalSich tdaji uvedenych
Vv ptihlaSce a ztratu nebo zneuziti prukazu.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydlisté, datum narozeni, e-mailovou adresu.



D¢éti do 15 let se stanou registrovanymi uzivateli na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zéastupce U registrovanych uzivateli mladsich 15 let knihovna uchovava
zékladni osobni udaje jejich zakonného zastupce.

Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochran¢€ osobnich udajii (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajt je ptilohou
tohoto KR.

Cl 4

Ziakladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny pracovnikii knihovny. Musi se
podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potiebnd pro udrzeni potadku a
ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5

Pokyny pro vyuZzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zak4zano kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel mlZe kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroju z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakont (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.



III. Vypijéni rad

CL 6

Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych souborti.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlaSky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.

CL7

Zpisoby pujcovani

Registrovanym uzivatelim se ptjcuji dokumenty z knihovniho fondu po ptedlozeni
prikazu uzivatele.

Knihovnam nebo registrovanym uzivatelim se ptij¢uji dokumenty z knihovniho fondu
v ramci meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/202 Sb. a
metodickych pokynit NK CR.

CL 8

Rozhodnuti o ptij¢ovani

Vypujcky dokumenti se uskute¢tiuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni
dokumentu a jeho zptisobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné€ nékterych
zékonl — autorsky zakon.

Mimo knihovnu si mtze uzivatel puj¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
C) jejichz pujéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypujéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vyptjéni
sluzby s podminkou vyptjcky v pouze v prostorach knihovny,

Registrovanym uzivateliim s trvalym pobytem mimo Ceskou republiku bude absencni
vypljcka umoznéna po slozeni vratné jistiny, jejiz vys zavisi na rozhodnuti pracovnika

knihovny.

Registrovany uzivatel mize mit soucasn€ vyptjceno nejvyse 15 knihovnich jednotek.



CL9

Postupy p¥i pijéovani

Pted ptevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zavady a oveéfit si zdpis zavad ve vypdjénim tiskopise, resp. v poznadmce
automatizovaného vypujc¢niho systému.

Dokument, ktery je ptijcen jinému uzivateli, si mize registrovany uzivatel rezervovat a
to jak prostiednictvim knihovnika, tak sdm v elektronickém katalogu knihovny. Jakmile
je dokument vracen, uvédomi knihovna zadatele, ktery si jej mize nasledné vyzvednout.
Pokud uzivatel nevyzvedne rezervaci do 7 dnii, rezervace propada.

Pozaduje-li stejny dokument najednou vice uzivateld, stanovi se poradi podle Casu
podani objednavky.

Dokument, ktery je aktudlné volné dostupny v knihovnég, si mize registrovany uZzivatel
tzv. odlozit a to jak prostfednictvim knihovnika, tak sam v elektronickém katalogu
knihovny. Pokud uZivatel nevyzvedne odlozeny dokument do 7 dnti, odloZeni zanika.

Cl. 10
Vypijéni lhiity

Vypijéni lhiita pro ptijéovani mimo knihovnu je stanovena u knih i periodik na
zpravidla 1 mésic.

Vyptjéni lhiita miZze byt prodlouzena:

a) pokud dokument nema rezervovan dal$i uzivatel,

b) u fadnych vypujéek mimo knihovnu se vypijéni lhita prodluzuje dvakrat o jeden
mésic, pozada-li o to uzivatel pted jejim uplynutim a nezadda-li dokument dalsi
uzivatel, pfi¢emz celkova délka vyptjcni lhiity mize byt maximalné 90 dni,

V odavodnénych ptipadech je mozné povolit novou vyptijcku téhoz dokumentu,
ale jen po jeho pfedloZeni.

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych piipadech stanovit kratsi vyptjéni lhitu
pripadné zadat bezodkladné vraceni ptijceného dokumentu pred uplynutim vypuajéni
lhiity. Vyjime¢né stanovenou kratsi vyptjéni lhitu pro vyptjcku nelze prodlouZit.

CL11

Vraceni vypiijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypiijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné¢ naklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfi ztrate
dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vyptj¢ené¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptsobem do vypuj¢ené¢ho
dokumentu zasahovat.



CL 12

Prava a povinnosti uzivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu
Pro ptij¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni obc¢anského zadkoniku o vyptjcce veci.

Knihovnik mtze v odivodnénych piipadech povolit ¢tenaii vyptjceni vétsiho poctu
dokumenti soucasné.

Mimo knihovnu mize mit uzivatel vyptjceno zpravidla nejvyse 15 knih, ¢asopisti nebo
audioknih a pouze 1 spolecenskou hru.

Uzivatel nesmi vypijc¢eny dokument pajcovat dalsim osobam. Ruci za n€j po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ruci za vypijceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhtité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni (zpozdné).

JestliZe uzivatel ani po upomenuti plij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pii vymahani ptijceného dokumentu pravni cestou ucétuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotradani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Cl 13
Spolecenské hry

Hry jsou urceny pro absenc¢ni i prezencni vypujcky. Hry si mohou vypujcit vSichni
registrovani uZzivatelé, ktefi maji platnou registraci a nemaji vi¢i knihovné zadné
zévazky — déti do 15 let pouze s pisemnym svolenim svého zdkonného zéstupce.

Pii vypijcce sklada ¢tenaf vratnou kauci ve vysi 300,-K¢. Vyptjéni Ihita je 1mésic bez
moznosti prodlouzeni. Absen¢ni vyptijcka je ¢tenaii doloZena Potvrzenim o zapljceni
spolecenské hry.

KaZzda hra obsahuje seznam komponent. Pfi vraceni hry musi ¢tendf pockat, az hru
povéteny pracovnik knihovny zkontroluje a vyda potvrzeni o stavu vracené hry

Cl 14

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, anebo z fondt
jiné¢ knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie



zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zédkona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-1i zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
ptredpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé¢ podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 15
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obcanského zakoniku o zptisobu
nahrady $kody za nevraceny nebo poskozeny dokument.

O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize pozadovat nahradu skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku t¢hoZ dokumentu. Jestlize
uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, miize knihovna pozadovat jako
nahradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

V ptipadé€ ztraty nebo poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu, ktery tvoii jedinou
knihovni jednotku, je knihovna opravnéna Zadat nahradu za cely komplet.

Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeseni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluZeb.

Uhradou ¢&astky za ztratu dokumentu nezanika povinnost uZivatele uhradit sankéni
poplatky vzniklé pfekro¢enim vyptjcni lhity.

Knihovna jiZ neposila pisemna upozornéni poStou. Upozornéni jsou zasilana pouze e-
mailem, ptipadné formou SMS. Pokud ¢tenéf nenahlasi e-mailovou adresu, piip. ¢islo
mobilniho telefonu, je povinen si sdm hlidat termin odevzdani zaptjcenych jednotek dle
prehledu vypljcek ve svém CEtenafském Uctu nebo kontrolou vypisu, jenz obdrzi pfi
pujcovani.



el NS s

CL. 16
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypujcni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhlty na den, kdy je
knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjéni den. Tato pokuta pak
narasta vzdy po 30 dnech. Vysi pokuty urcuje cenik sluzeb,

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentii plijcenych mimo budovu. Za kazdy mésic prodleni se zaplacenim
smluvni pokuty bude uzivateli knihovny zaslana formou e-mailu upominka. Po péti
bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis) nasleduje
vymahani pravni cestou,

Ztrata prukazu uzivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZzivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (piivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek,

CL. 17

Nahrada vSeobecnych Skod

UZzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obc¢anského zakoniku § 2951, odst. 1, kde se stanovi:* Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozZné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se §koda v penézich®).

Za skody zpuisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpisi.

V. Zavérecna ustanoveni

ClL 18

Vyjimky z KR povoluje pouze vedouci pracovnik knihovny.
Nedilnou souéasti KR jsou ptilohy.

Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 3. 2007

Tento Knihovni fad plati od 1. 12. 2023 na dobu neurcitou.



V1. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatki Mistni knihovny V Prazel9 - Kbely.
2. Informace o zpracovani osobnich udajt pii ¢innosti Mistni knihovny Kbely

V Praze — Kbelich dne 23. 11. 2023

Pavel Zdarsky Iveta Novotna
starosta MC Praha 19 knihovnice MK Kbely
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Ptiloha ¢. 1 - Cenik placenych sluzeb a poplatkti Mistni knihovny V Prazel9 - Kbely

CENIK SLUZEB

VSechny platby lze uhradit hotové, kartou (pouze castky vyssi nez 50,- KE) nebo prevodem, ¢. uctu: 19-
2000932309/0800. Jako var. symbol uvedte: 3314xxxx, kdy ,xxxx“ je Cislo ¢étenafe uvedené na ctenarském

prakazu.

Ro¢ni registrace ¢tenatii/12 mésict

Dospéli 120,-K¢
Seniofi (od 65 let) 100,-K¢
Déti (do 15 let) 50,-K¢

Vypljéni sluzba

Zapujceni spolecenské hry — vratna kauce 300,-K¢
Rezervace knihovni jednotky Zdarma

MVS (Meziknihovni vyptjcni sluzba)

70,-K¢ + naklady na postovné a balné

MMVS (Mezinarodni meziknihovni
vypujcni sluzba), zprostiedkovana pouze
prostfednictvim NK CR

250,-K¢ (misto vydani Evropa kromé
Velké Britanie),
450,-K¢ (misto vydani mimoevropské staty
a Velk4 Britanie
+ 150,-K¢ (naklady na osobni pievzeti
pracovnikem zadajici knihovny)
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Zpozdné za nedodrzeni vyplijcni doby

Zpozdné 5,-K¢&/za kazdy ptjéeny knihovni dokument a za provozni den knihovny
10,-K¢/u spolecenskych her/za provozni den knihovny

Naklady na vyrozumeéni ¢i upominani ¢tenaiim

e-mailem zdarma
SMS 15,-K¢
Ptedsoudni upominka - doporuceny dopis 100,-K¢

Nahrada skody a dalsi stanoven¢ nahrady

Poskozeni nebo ztrata ¢tenarského prikazu 20,-K¢
Poskozeni ¢arového kodu /€ipu RFID 20,-K¢
Poskozeni ochranného obalu knihy/CD 15,-K¢
Ztrata ¢i uplné poskozeni knihy/periodika Adekvatni nahrada/plna cena exemplaie

+50,-K¢ za nové zpracovani dokumentu

Poskozeni nebo ztrata audioknihy Adekvatni nahrada/plna cena exemplaie
+50,-K¢ za nové zpracovani dokumentu

Poskozeni nebo ztrata spolecenské hry Plna cena exemplare




Internet

Pristup k internetu-registrovany uzivatel

Zdarma 60 minut/den

Neregistrovani navstévnici

15 min. zdarma, poté 1 K¢/1 min. po dobu
max. 45 min

Ostatni sluzby

Antikvarni prodej vytazenych knih z fondu
Mistni knihovny Kbely

5,-K¢/kus
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Informace o zpracovani osobnich udajt

pri ¢innosti Mistni knihovny Kbely
(soucast Uradu méstské ¢asti Praha 19)

l. Zakladni ustanoveni

1. Spravcem osobnich udaju podle ¢l. 4 bod 7 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto
udaju (dale jen: ,,GDPR”) je Méstska ¢ast Praha 19 se sidlem Semilska 43/1, 197 04, Praha 9 —
Kbely, identifika¢ni ¢islo 00231304 (dale jen ,,spravce®).

2. Kontaktni udaje spravce jsou:
Méstska ¢ast Praha 19, Semilska 43/1, 197 04 Praha 9 — Kbely
zastupce: Pavel Zd’arsky (starosta)
telefonni spojeni: ustiedna 284080811
knihovnice Iveta Novotna — telefon: 284080878

3. Osobnimi tdaji se rozumi vesker¢ informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobg;
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na uréity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni ¢islo, loka¢ni tidaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvku fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spoleenské identity této fyzické osoby.

4. Spravce jmenoval povéfence pro ochranu osobnich udaji, kterym je:
Mgr. Ivan Chytil, spolecnik a jednatel spolecnosti Chytil & Mann, advokatni kancelar, s.r.o.,
IC 29152046, se sidlem Maiselova 38/15, 110 00, Praha 1 — Josefov

1. Zdroje a kategorie zpracovavanych osobnich udaji

1. Spravce zpracovava osobni tidaje, které jste mu poskytl/a nebo osobni udaje, které spravce ziskal
zejména na zaklad¢ ptihlasky étenafe.

2. Spravce zpracovava Vase identifika¢ni a kontaktni idaje a idaje nezbytné pro plnéni svych ukoll a
povinnosti méstské &asti pii provozu Mistni knihovny Kbely, a to vZdy pouze v minimalnim a
nezbytném rozsahu.

1. Zikonny diivod a ticel zpracovani osobnich udaji

1. Zakonnym didvodem zpracovani osobnich udaju je:
o plnéni povinnosti a prav spravce vyplyvajicich ze zakona nebo stanovenych pfimo zakonem,
e opravnény zajem spravce nebo tieti osoby,
e Vas souhlas se zpracovanim v piipadech, kdy bylo jeho ud€leni nutné.

2. Ugelem zpracovani osobnich udaji je:
e plnéni ukola knihovny,
e  Cinnosti spravce vztahujici se k zajisténi potfeb Ctendit knihovny.

3. Ze strany spravce nedochazi k automatickému individualnimu rozhodovani ve smyslu ¢l. 22 GDPR.

V. Doba uchovavani udaji

1. Spravce uchovava osobni udaje:
e po dobu nezbytné nutnou pro pujcovani véci z knihovny, maximalné do dne 31.12. roku
nasledujiciho po vraceni posledni vypijcené véci,
e podobu, nez je odvolan souhlas se zpracovanim osobnich udaji, jsou-li zpracovavany na zakladé
souhlasu.
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2. Po uplynuti doby uchovavani osobnich daji spravce osobni udaje vymaze v souladu s dot¢enymi
pravnimi predpisy.

V. Piijemci osobnich tidaji

1. Ptijemci osobnich idaji jsou tyto osoby:

knihovnik

2. Spravce nema v umyslu pfedat osobni idaje do tfeti zem¢ (do zemé mimo EU) nebo mezinarodni
organizaci.

VI. Vase prava

1. Zapodminek stanovenych v GDPR mate

pravo na piistup ke svym osobnim tdajim dle ¢l. 15 GDPR,

pravo opravu svych osobnich tidaji dle ¢1. 16 GDPR, poptipadé omezeni zpracovani dle ¢l. 18
GDPR.

pravo na vymaz svych osobnich udaju dle ¢l. 17 GDPR.

pravo vznést namitku proti zpracovani dle ¢l. 21 GDPR a

pravo na pienositelnost udaju dle ¢l. 20 GDPR.

pravo odvolat souhlas se zpracovanim pisemné nebo elektronicky na adresu nebo email
spravee uvedeny v Cl. III téchto podminek.

2. Dale mate pravo podat stiznost u Utadu pro ochranu osobnich udajt v pfipad€, ze se domnivate, ze
bylo poruseno Vasi pravo na ochranu osobnich udaju.

VII. Podminky zabezpeceni osobnich adaju

1. Spravce prohlasuje, ze pfijal veSkera vhodna technickd a organizacni opatieni k zabezpeCeni
osobnich tdaju.

2. Spravce pfijal technicka opatfeni k zabezpeceni datovych lozist’ a tilozist’ osobnich udajt v listinné
podobé¢, zejména antivirovy program, bezpecnostni firewall a SSL Sifrovani.

3. Spravce prohlasuje, Ze k osobnim udajiim maji pfistup pouze jim povérené osoby.

VIII. Zavéreéna ustanoveni

1. Spravce je opravnén tyto podminky zmeénit, a to vzdy pisemnou formou.

2. Tyto podminky nabyvaji i¢innosti dnem 25.5.2018.
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